
情報セキュリティ基本方針

[貴社名を入力]（以下、当社）は、お客様からお預かりした情報資産および当社の
情報資産をあらゆる脅威から守り、お客様と社会の信頼に応えるため、以下の通り
情報セキュリティ基本方針を定め、これを推進します。

1. 目的 当社は、事業活動に関わるすべての情報資産を適切に保護し、情報セキュ
リティ事故の発生を未然に防ぐことを目的とします。

2. 適用範囲 本方針は、当社の役員、従業員（契約社員、アルバイトを含む）、お
よび当社の業務に携わるすべての外部委託先に適用します。

3. 情報セキュリティ体制の構築 当社は、情報セキュリティに関する責任者を配置
し、情報資産の適切な管理および保護を行うための体制を整備します。

4. 情報資産の保護と管理 当社は、保有する情報資産の機密性、完全性、可用性を
維持するために、適切な物理的・技術的・人的なセキュリティ対策（アクセス権の
最小化、パスワードの定期的な監査、退職時の速やかな権限削除など）を実施しま
す。

5. 法令・規範の遵守 当社は、情報セキュリティに関する法令、国が定める指針、
その他の規範、およびお客様との契約上のセキュリティ要求事項を遵守します。

6. 教育・訓練の実施 当社は、すべての役員および従業員に対し、情報セキュリティ
の重要性を認識させ、情報資産の適切な取り扱いを徹底するための教育・啓発活動
を継続的に実施します。

7. 継続的な改善と監査 当社は、情報セキュリティの運用状況を定期的に監査・見
直し、社会情勢やIT環境の変化に応じた情報セキュリティ対策の継続的な改善に努
めます。万が一、情報セキュリティ事故が発生した場合は、速やかに原因究明と再
発防止策を講じます。
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